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1. Общие положения
1.1. Положение об электронном обучении и дистанционньD( образовательньж

технологияХ (далее Положение) реryлирует порядок и условия примонениrI
электронного обучения и дистаяционньж образоватепьньIх технологий при реализации
дополнительньж образовательньIх програN{м, опредеJUIет электронные информациоЕные и
образовательные ресурсы, соответствующие технологические средства, исrrользуемые при
реализалии допоJIнительньж образовательньIх програп4м с применением исклютIительЕо
электронного обучения иlили дистанционньIх образовательнiтх технологий, а тrжже
устанавливает порядок оказЕ}ния учебно-методической помощи обучающимся
(с.lryшателям) (далее обучающимся), в том Iмсле в форме индивидуальньIх
консультаций, оказьшаемьж дистанционно.

1.2. Положение явJUIется локальным нормативным актом АнО ЩПО кИнститут
повышениlI квалификации и переподготовки Международной Академии психологических
НауО (далее Институт), его действие распространяется на всех обучающихся
поступающих И обучающихся В Институте, заказчикоВ образовательньж усJIуг и
сотрудников Инстиryта, а также специапистов, привлеченньгх дjUI оказаниJI
образовательньж усJryг на. законном основании.

1.3. Положение разработано в соответствии с положениями:
- Федерurльного закона от 29.|2.2012 J\Ъ27З-ФЗ (Об образовании в Российской

Федерации>;
- ПРИкаЗа Министерства образованиJI и науки Российской Федерации от

01.07.2013 Ns499 коб утверждении Порядка оргаfiизации и осуществления
образовательной деятельности по дополнительным профессионЕIльным прогрz}i\{мам>>;

Приказа Министерства просвещеЕия Российской Федерации от 27.О].2022
Ns629 (об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной
деятельности по дополнительным общеобразовательным програN{мtlil{) ;

приказа Министерства образовirния и науки Российской Федерации от
2З.08.2017 Jt816 кОб утверждении Порядка применения организациями2
осуществJIяющими образовательную деятельность, электронного обучения,

переподготовки
Академllи Психологических





дистанционньIх образовательньD( технопогий
програN{м>;

при реализации образовательньD(

- Устава Института;
иньIх нормативньD( докумеIIтов и локztльIIьD( актов Инстиryта.
1.4. Все используемые в Положении термины приводятся в значонии,

установленЕом Федеральным законом <об образовании в Российской Федерации>,
если иное значение не установлено в Положении.

1.5. . Инстиryт доводит до участников образовательньD( отношений
информацию о реализащии допоjIнительньD( образовательньD( прогрillим или их
частей с применением электронного обучения иlиtм дистанциоЕньIх
образовательньD( технологий, обеспечивающую возможIIость их 11равильного
выбора, на официальном сайте Института в сети <<интернет>.

1.6. При ре.rлизации дополнительньIх образовательных прогрilп{м с
применением электронного обучения и/или дистанционньж образовательньж
технологий Инстиryт обеспечивает затrIиТу персонirльньгх данньIх и сведений,
составJUIющих государственную иJIи иную охраняемую закоЕом тайну.

2. Необходимыеусловия использованияэлектронного обученпяпlплп
дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных
программ Материально-техническое обеспечение

2.1. Система дистанционного обучения (далее - сдо) в Организации вкJIючает:
- электронные информационные ресурсы;
- совокупность соответствующих технологических средств.

22.сдО обеспечивает освоение обучаrощимися образовательньfх про|раI\dм
полностью независимо от места нахождения обучающихся.

2.3. Техническое обеспечение СЩО включает в себя:
2.3.1. серверы дJUI обеспечения хранения и функционированиrI

програN{много и информационного обеспечения СЩО;
2.з.2. технические средства и другое оборудование, необходимое

дJUI обеспечения ЭКСпJц/атации, рчlзвития, хранения програN{много и
информационного обеспечения Сщо преподавателям и обучшощимся, а также
дJuI связи преподавателей, обучающихся и обеспечивающего персонала
посредством сети Интернет;

2.з.з. коммуникационное оборудование, обеспеIIивающее доступ к
ПРОГРutП,fМНОМУ И Информационному обеспечению СЩО через сеть Интернет.

Кадровое обеспечение
преподавательский состав, административньй и вспомогательньй

работающий в системе дистанционного обучения :

персонал,

2.4. владеет компьютерными информационными и
коммуникационными технологиями, в том tIисле МеТОД€lП,Iи работы в СЩО;
2.5. актуЕrлизирует учебные и учебно-методические материапь1 по

проподаваемым дисциплинам, учитываlI специфику электронного обучения и
дистанционньIх образовательньD( технологий;

2.6. вправе регламентировать время пребывания онлайн и на связи дJIя
консультаций обучающихся;

2.7. вправе размещать в учебной среде учебно-методические материалы в
rпобом формате необходимого объема и Еаправлонности дJuI достижениrI
образовательньIх целей прогрztммы;

2.8. peryJUIpEo повышаеТ квалификацию в части нtlвыков работы в С,ЩО.
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Информационное обеспечение
2.9. ИнформациоЕное обеспечение дистаЕционньIх образовательньIх

ТеХНОЛОГИЙ ОСНОвано на использовании электронньтх образоватольньD( ресурсов,
которые должны обеспечивать эффективную рабоry обучаrощихся по всем видам
ЗаНЯТИЙ В СооТветствии с учебньпrл плЕtном соответствующей дополнительной
образовательной программы.

2.10. Электронные образовательные ресурсы вкJIючают в себя
электронные курсы, методические материitлы к занятиям, аудиовидоозаписи
занятий, электронные практические заданиrI и рiвмещаются на образователъной
онлайн-платформе Института.

2.1I. Электронные образовательные ресурсы разрабатьваются на основе
соответствующей образовательной прогрzlп{мы и подлежат актуirлизации
одновременно с uжтуализацией образовательной програN4мы в том же порядке.

3. Организация образовательного процесса с применеIIием электронного обучения и
дистаIlционных образовательных технологий

3.1. При реализации обучения по образовательным программам с применением
электронного обучения иlили дистанционньD( образовательньIх технологий Инстиryта
используется модель обучения с применонием искJIюIIительно электронного обучения
иlиtм дистtlнционньIх образовательньIх технологий (лалее - дистаЕциоЕное обучение);

з.2. Институт сап{остоятельно опредеJUIет соотношение объема проведенЕьж
теоретических, прiжтиtlоских занятий, с использовirнием электронЕого обучения иlили
дистанционньIх образовательньгх технологий.

з.з. Инстиryт обеспе.пtвает идентификацию личности обучаrьщегося путем
назначения каждому обучающемуся дистанционного обучения логина и пароJUI, через
которые обgспечивается доступ к информационному и програп{мному обеспечению С.ЩО
череЗ сетЬ ИнтернеТ В объеме, необходимоМ дJUI освоения соответствующей
доrrолнительной образовательной програN,lмы или ее части.

з.4. Инстиryт самостояТельно устанавливаеТ гIорядок И формы доступа к
используемым электронным образовательным курсЕlп.{ при реализации образовательньIх
прогр€tN{м с применением электронного обучения и/или дистalнционньIх образовательньж
технологий.

3.5. ,Щистанционное обучение основьвается Еа сочетании активньIх форм
дистанционньIх занятий и самостоятельной работы обучаrощегося.

3.6. ЩИСтанционное обуrение в Институте реализуется в следующих форматах:
3.6. 1 . асинхронньй формат организации учебного процесса:
- обУчающиЙся осваивает предусмотренньй образовательной программой

учебньЙ материztл, размещенНьй на онлайн-пЛатформе Инстиryта в .rпобое удобное для
него время;

- ВЗаИМОДеЙствие обучающегося с преrrодаватеJIями осуществJuIется на
ОНлайнплатформе Инстиryта, а также с использованием других сродств связи в сети
Интернет.

З.6.2. синхронньй формат организации учебного процосса предполrгает
ПРОВеДение Учебньп< мероприятиЙ и взаимодеЙствие обучшощегося с преподаватеJuIми в
режиме реального времени на Онлайн-платформе Института.

З.7. Прием и зачисление на дистанциоЕное обучение в Инстиryт
ОСУЩестВjUIется по прtIвилам, закрепленным в Правилах приема граждан дJuI
обучения по програIuмаIu дополнительного образованиrI в АНО ЩПО кИПIfuП
МАПН), размещенЕьIх на сайте Института http ://psy-metod,rul .
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3.8. ПРИ РеалиЗации дополнительньIх образовательньIх програN4м с
применениеМ электронного обучения иlитм дистанционньж образоватепьньIх
технологий Институт ведет учет и осущоствJUIет хранение результатов
образовательного процесса и внутренний документооборот в электронно-цифровой
форме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

з.9. Периодичность и порядок проводения текущего контроJIя,
промежуТочноЙ и итоговоЙ аттестации устанавливается учебныпл планом, рабочей
прогрtlпdмой, Положением о формах, периодичности и порядке текущего KoHTpoJUI
успеваемости, промежуточной и итоговой атгестации обучаrощихся (слушателей)
по дополнительным профессионaльным прогрЕlI\4мам в Ано дпо кИПIfuП
МАПН), р.}змещенном на сайте Института 1r_ttp://p..sy-m.etocl.ru/.

з-10. Письменные домашние работЫ И практические З?П,ауlца,
предусмотренные учебныпл планом, обучаrощиеся зЕгружают в личном кабинете на
онлайн-платформе Инстиryта. Преподаватель проверяет работы и выстЕIвJIяет
оценки также с использоваIIием функционала онлайн-платформы.

3.11. Обучающийся, осваивающий дополнительную, образовательную
програп{мУ с применеiием электронного обучения иlипи дистанционньD(
образовательньж технологий, может быть от.паслен из Инстиryта в порядке и по
основаниям, установленным локЕIльными нормативIIыми актами Организации,. размещенными насайте Институтаhttр;//рs}r-rпеtоd.ru/.

з.l2. После заворшения обучения по дополнительным образовательным
прогрЕlммzlп{ обучающимся вьцаются документы устаяовленного в Инстиryте
образца в соответствии с Положением о докумеЕтilх о квалификации, документах
об обучении по дополнительным образовательным про|раммаN{, порядко их
заполнения, учета и вьтдаIм в АНО ЩПО кИПКиП МАПН>.

4. Струкryра и виды учебной деятельности дистанционного обучения
4.1. основными видами учебной деятельности дистанционного обучения явJUIются:
4.1.1. видеолекции (онлайн и в записи);
4.1.2. прЕIктические заIUIтия в режиме вебинаров и чатов -.система общения при

которой участники, подключенные к сети Интернет, обсуждают заданную тему короткими
текстовыми сообщениями в режиме реального времени;

4.1.з. индивидуальные и групповые консультации, реализуемыо в рiвличньж
сервисах: электроннаjI почта, вебинары, форумы, обмен сообщениями на
Онлайнплатформе, мессеЕджеры.

4.I.4. самостоятельнЕuI работа обучшощихся, вкJIючЕlющaш в себя:
- изучение ocHoBHbD( и дополнительньIх учебно-методических
материЕrпов;
- ВЫПОЛНеIIИе кеЙсовьгх, тестовьгх и иньIх заданий; - нirписztние
дипломньIх работ и подготовка проектов.
4.|.5. текущий контроль, проможутоtIная и итоговzUI аттестация с применением

электронного обучения иlили дистаIIционньж образовательньD( технологий (п. з.9
настоящего Положения).

4.2. ТIрп примонении электронного обучения и дистаЕционньгх образовательньIх
технологий ИНстиryт обеспечивает доступ обучающихся, педагогических работников и
работников, обеспечивающих образовательньй процесс, к комплекту докумонтов (Hd
бумажньrх или электронньD( носитеJuIх), включающих:

4.2.I. учебньй плЕIII;

4.2.2. график учебного процесса;
4.2.3. програi\4му курса / дисциплины;





4.2.4. материаJIы дJUI KoHTpoJUI кач9ства освоения обраilовательной программы;
4.2.5. методические рекомендации для обучающегося по организации его обучения.
4.з. Система дистанционного обучения Инстиryта поддерживает следующие

алгоритмы прохождения обучения:
4.з.l. Последоваiельньй, при котором матери€rпы програN{мы

обучения предоставJI;Iются пользоватеJIю элемент за элементом. Поrryчить
доступ к следующему элементу образовательной прогрtlil4мы можно после
прохождения В полном объеме предыдущего элемента. При этом ранее
пройденные материалы доступны дJUI цовторения в произвольном порядке.

4.3.2. Произвольньй, при котором обучаrощийся может
произвольно выбирать элементы образовательной программы для изщения, т.е.
все элементы курсы доступны для изучения в любой момент времени.

5. Организация взаимодействия участников образовательного процесса при
дистанционцом обучении

5.1. Участникаlли образовательного процесса при дистаJIционном обучении
явJUIются:

5.1.1. Инстиryт;
5.1.2. Структурные пош)азделение Инстиryта, реализующее дополнительные

образовательные програil,lмы;
5. 1.З. Учебно-вспомогательньй персонал;
5.1.4. Технические специалисты, обеспечивсlющие работу образовательной

платформы;
5.1.5. Преподаватели и эксперты;
5. 1 .6. Обучающиеся по дополнительным образовательным прогрilп{мам.
5 .2. В обязанности Института входит:
5.2.I. разработка и утверждение локЕtльньIх нормативньIх актов, обеспечивающих

примененио электронного обучениlI и lилм дистанционньIх образовательньж технологий в
образовательном процессе Института;

5.2.2. организация повышения квалификации преподавателей и учебно-
вспомогательного персонurла дJUI работы с применениеМ электронного обучения и
дистанционньD( образовательньIх технологий;

5.2.З. контроль ведения учебной документации (приказы, ведомости);
5.2.4. анаJIиз и доработка онлайн-платформы для более эффективной реализации

образовательньгх прогрm{м и повышения качества окiвания образовательньIх усJryг.
5.3. В обязанности структурного подрчвделения Инстиryта, реализующего

дополнительные образовательные прогрilп{мы входит:
5.3.1. разработка и утверждение учебньж планов по дополнительным

образовательным програN{мам;
5.з.2. разработка совместно с преподаватеJUIми и экспертzlми материалов для

учебного процесса с применениеМ электронного обучения И дистанционньIх
образовательных технологий;

5.3.3. обеспечение доступа обучающихся rrо дополнительным образовательным
програп{мам;

5.з.4. организация и проведение вебинаров flo програN{мitм дополнительЕого
образования;

5.3.5. учеТ текущей, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся,
результатов этой аттестации;

5.3.6. своовремеЕные (в течение десятИ дней) ответЫ на вопросы обуча:ощихся;
5 .з .7 . организация ведония учебной документации (приказы, ведомости).
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5.4. В обязанности технических специалистов, обеспечивающих работу
образовательной платформы входит:

5.4.1. обеспечение бесперебойного функционирования системы дистанционного
обучения;

5.4.2. размещение на образовательной платформе учебньж материалов по
дополнительным образовательным прогрчlп4мам;

5.4.з. консультирование участников образоватепьного процесса по работе с
образовательной платформе;

5.4.4. техничоскоо сопровождение И администрирование образовательной
платформы.

5.5. В обязадности преподавателей входит:
5.5.1. повышение квалификации в области информационно-телекоммуникационньD(

технологий;
5.5.2. подготовка и проведенио занятий с использованием электронного обучения и

дистанционньгх образовательньIх технологий;
5.5.3. проведенИе текущегО KoHTpoJUI усвоениrI образовательньIХ ПРОГРаil,IМ.
5.6. Обучающиеся вправе:
5.6.1. поJryчать:

- ЕIвторизоваrный доступ к онлайн-платформе Инстиryта согласно
расписанию / календарЕому графику обучения;

- всю информацию, касающуюся процесса организации обучения;
- учебно-методическиематериrlJIы, предусмотренныепрограммой;

научЕое, учебно-методическое сопровождение преподаватеJuI и обоспеченио
учебного процесса в дистz}нционной форме через компьютерную сеть Интернет и
другие средства коммуник ацпi1"

5.6.2. вправе обратцаться за консультацией rrреподаватеJUI в процессе обучения по
программе через систему дистанционного обучения, а тiжже по иным каналаN,I
коммуникат{ии, согласованным с преподавателем;

5.6.3. вправо обратцаться за консультацией сотрудникоВ Института по
организационным и техническим вопросtll\4.

5.7. Обучающиеся обязаны:
5.7.1. использоватЬ учебно-методическИе материa}пы только дJUI

искJIючиТельно личньж цепей и самостоятельного изучениJI, и не допускать
ИСПОЛЬЗОВаНИЯ Учебно-методических материалов Iryтем копирования,
распространения, доведениJI до всеобщего сведения через сеть Интернет и
иными способаirли, rrредусмотренными действующим закоЕодатольством ;

5.7.2. выполнять требования локalJIьньтх нормативньIх актов
организации, а также требования, связанные с доступом к системе
дистанционного обучения;

5.7.з. вьшолнять в установленные сроки все виды контрольньD(
заданий, предусмотренных учебныtrл планом, проходить текущую,
промежуточную и итоговую аттестации согласЕо учебному плану
образовательной программы;

5.7.4. саN{остоятельно и за свой счёт обеспечивать н€tличие
необходимого программного обеспечения и аккаунтов на необходимьтх
ПЛаТфОРмах ДJuI освоения програN{мы, вьшоJIнения практических заданий.

5.8. ИНые права и обязадrности участников образовательньгх отношений, не
связанные с использованием в учебном процессе электронного обученияи диатанционЕьгх
образовательньж технологий, моryт быть установлены Другими локальными актаil{и
Инстиryта, размещенными на сайте http ://tэsy-nretod.ru/.

I





б. Заключительные положения
6.1. Настоящее Положенио принимается Педагогическим советом, а утверждаотся и

вводится в действие прикtвом директора Института и размещается на официалъном сайте
Инстиryта hltp : /./р s), -nr*e to d,rT /.

6.2. Срок действия Положения опредеJUIется изменеЕиями действующего
законодательства Российской Федерации, локальными нормативными актаiuи Инстиryта.

6.3. В соответствии с настоящим Положением разрабатывztются и принимаются в
установленном порядке иные локЕtльные акты, регламентирующие деятельность
института в сфере организации и осуществления образовательной деятельности.




